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MANUAL DE GOLRBORADORES

Shop DosRuedas, paso a paso

Encontrd la tarea que necesitds, revisd donde entrar y segui los pasos. Las capturas muestran los controles de
la pantalla; podés ampliarlas con el zoom del visor.

Las tiendas, nombres e importes de los ejemplos sirven para aprender. Usd los datos de tu cuenta cuando realices
una operacion.

Elindice y las referencias a imdgenes tienen enlaces. Para practicar y guardar tu avance de lectura, abri
index.html en la misma carpeta.
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EQUIPO DEL COMERGIO

Aceptar y usar el acceso de equipo

El colaborador entra en /equipo con la cuenta que el duefio autorizé y acepta la tienda.

Antes de empezar
+ El duefio preparé el acceso para este correo.

Dénde entrar: Equipo del comercio / Aceptar y usar el acceso de equipo

Qué significa cada opcion
Cuenta existente: Usd la contraseina habitual, sin crear otra cuenta con el mismo correo.
Cuenta nueva: Creala y confirmd el correo antes de aceptar.

Abrir tienda: Abre sélo las tareas concedidas.

1. Abri el enlace /equipo
+ Abri el enlace /equipo.

Qué deberia pasar: El acceso del equipo permite identificar las tiendas que habilitaron ese correo, sin otorgar
permisos sélo por abrirlo.

2. Ingresa con el correo autorizado
+ Ingresd con el correo autorizado; si todavia no tiene cuenta, completd el registro y la confirmacién.

Qué deberia pasar: La identidad confirmada coincide exactamente con la autorizaciéon; no se usa la contrasefia del
duefo.

3. Tocd Aceptar acceso en la tienda correcta
* Tocd Aceptar acceso en la tienda correcta.

Qué deberia pasar: La aceptacioén activa las tareas concedidas para la tienda elegida, no para otras tiendas o
Logistica.

4, Tocd Abrir tienda y revisd los permisos visibles
* Tocd Abrir tienda y revisé los permisos visibles.

Qué deberia pasar: El panel muestra sélo las tareas permitidas y rechaza operaciones fuera de ese acceso.

5. Para volver a la lista usa Mis tiendas y al terminar Cerra sesion
* Para volver ala lista usd Mis tiendas y al terminar Cerrd sesion.

Qué deberia pasar: Podés cambiar entre tiendas autorizadas o cerrar la sesion sin borrar su informacion.
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Qué queda guardado

Aceptar habilita las tareas que guardé el duefio para esa tienda. No concede acceso a Logistica ni a otra
tienda.

Comproba el resultado

* La tienda correcta y sus permisos aparecen.

+ Un correo diferente no puede aceptar el acceso preparado.

Si necesitds corregir un cambio

El duefio puede revocar el acceso. El colaborador puede cerrar la sesién; no elimina asi los permisos
guardados.

¢Ser colaborador me convierte en duefio?

No. Aceptds los permisos concretos de esa tienda. Pedidos es consulta y las otras tareas dependen de lo
autorizado; no obtendrds otras tiendas ni administracién de Logistica.

Trabajar con productos y stock como colaborador

Usar el editor reducido de /equipo para crear o editar productos autorizados, sin confundirlo con el editor
completo del propietario.

Antes de empezar

* Acceso aceptado para esa tienda y permiso Productos y stock.

* Ingresar con el mismo correo autorizado.

Dénde entrar: Mi equipo / Abrir tienda / Productos y stock

Qué significa cada opcidn

Nombre, Descripcién y Categoria: Datos de la ficha. En este editor el nombre y la categoria admiten hasta
100 caracteres; descripcién hasta 6000. Nombre es obligatorio.

Precio: Precio habitual por unidad en pesos; no es el total de un pedido.

Stock: Cantidad entera no negativa. Si el producto ya tiene variantes, el editor muestra un campo de stock
por combinacién existente.

Publicado: Controla la visibilidad del producto; no activa una tienda que siga privada o pausada.

Imagen del producto: Archivo JPG, PNG o WebP de hasta 3 MB. Este editor no ofrece la galeria y los controles
avanzados del duefio.

1. Entrar a la tienda autorizada

* Ingresd en /equipo, aceptd el acceso si todavia estd pendiente y tocd Abrir tienda.

+ En Mi equipo / Productos, buscd la ficha en Productos del catdlogo. Buscd por nombre, categoria, cédigo o
variante, sin distinguir mayUsculas ni tildes. Los resultados se muestran de a seis; usd Anterior y Siguiente para
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recorrerlos. Buscar o cambiar de pdgina conserva lo elegido. Tocd Elegir para abrir el editor de ese producto.
Revisd los cambios y tocd Guardar producto para aplicarlos; elegir o buscar por si solo no guarda la ficha. Se
mantienen los permisos que te dio el comercio.

+ Elegi Productos y stock. Si no aparece, pedile al duefio que revise tus permisos.

Qué deberia pasar: Ves el catdlogo de esa tienda, sin obtener acceso a sus cobros.

2. Abrir una ficha

+ Tocd Elegir en el producto que encontraste o Nuevo producto para una ficha nueva.

+ Revisd nombre, descripcién, categoria, precio habitual por unidad y visibilidad.

Qué deberia pasar: Se abre el formulario reducido del colaborador.

3. Completar stock e imagen

+ En un producto sin variantes completd Stock con unidades enteras. Si ya tiene variantes, revisd cada stock
que aparece por combinacioén.

+ Si la tienda administra stock por local, no fuerces un cambio desde esta ficha: el duefio debe registrar el
movimiento en Sucursales / Stock por local.

+ Elegi una imagen admitida si necesitds reemplazarla.

Qué deberia pasar: Los datos editables corresponden a la ficha y a los permisos concedidos; no se crean
combinaciones nuevas desde este formulario.

4. Guardar y comprobar

* Tocd Guardar producto y esperd Cambios guardados.

+ Revisd la ficha en el catdlogo y volvé a elegirla para contrastar los valores. Cerrar sale del formulario sin
guardar sus cambios pendientes.

Qué deberia pasar: La respuesta y la ficha reabierta permiten comprobar el guardado.

Qué queda guardado

Guardar producto envia esa ficha. No existe un Guardar cambios general dentro del espacio de colaborador.

Comproba el resultado

+ Se guardd el producto de la tienda correcta.
* Precio por unidad, stock y visibilidad coinciden con lo autorizado.

* El colaborador no obtuvo permisos de banco, pagos, abono o equipo.

No aparece Productos y stock.

Revisd con el duefio el permiso de esa tienda; no uses su contrasefia.

El producto cambié mientras lo editabas.

Recargd el catdlogo y revisd el stock actual antes de volver a editar; una compra puede haberlo cambiado.
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El stock se administra por local.

Pedile al dueiio el movimiento en Sucursales / Stock por local. Este espacio de colaborador no ofrece esa
seccion.

La imagen no se puede guardar.

Revisd formato, tamariio y conexién. No des por guardada la ficha sin confirmacion.

Si necesitds corregir un cambio

Cerrar descarta la edicién no enviada. Para corregir un producto guardado, abrilo otra vez y guardd los
datos correctos; no existe un botén de deshacer historial. Mis tiendas vuelve a la lista y Cerrar sesién termina
el acceso del dispositivo.

Guardar y publicar textos como colaborador

Editar los titulos y textos de pdginas ya existentes con el permiso Pdginas y contenidos, distinguiendo
borrador de publicacién.

Antes de empezar

* Acceso aceptado y permiso Pdginas y contenidos para esa tienda.
+ Paginas y bloques existentes que el propietario preparé.

Dénde entrar: Mi equipo / Abrir tienda / Paginas y contenidos

Qué significa cada opcidn

Titulo de pagina: Edita el nombre de una pdgina existente; hasta 120 caracteres.
Titulo del bloque: Edita el encabezado de un bloque existente; hasta 120 caracteres.
Texto: Texto del bloque, hasta 4000 caracteres. No es un editor de HTML/CSS.

Guardar borrador / Publicar contenidos: Guardar conserva la edicién privada. Publicar actualiza el contenido
visible segin el estado de la tienda.

1. Abrir Padginas y contenidos
+ En /equipo tocd Abrir tienda y elegi Paginas y contenidos.

Qué deberia pasar: Ves las pdginas y bloques existentes de la tienda autorizada.

2. Editar los textos existentes

+ Localizd la pdgina correcta y editd Titulo de pdgina, Titulo del bloque o Texto.

* Revisd ortografia, datos de contacto y condiciones antes de publicarlos.

Qué deberia pasar: Los cambios siguen siendo una edicién local hasta enviarlos.
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3. Guardar para seguir después
+ Tocd Guardar borrador y esperd Cambios guardados.

Qué deberia pasar: El borrador se conserva; la tienda publica mantiene su versién anterior.

4. Publicar sélo lo revisado

+ Cuando corresponda mostrar el contenido revisado, tocd Publicar contenidos y esperd Contenido publicado.

+ Comprobd la pagina de la tienda publicada con el duefio. Sila tienda sigue en preparacion, publicar
contenidos no la activa.

Qué deberia pasar: La publicaciéon actualiza el contenido del comercio sin cambiar su habilitacion.

Qué queda guardado

Guardar borrador y Publicar contenidos son acciones diferentes. No hay creacién de pdginas o bloques ni un
editor de disefio avanzado en esta pantalla.

Comproba el resultado

+ Guardar borrador no cambié por si solo la versién pUblica.

+ Publicar contenidos recibié confirmacién y mostré los textos correctos cuando la tienda estd habilitada.

No aparece Pdaginas y contenidos.

Pedile al duefio que revise el permiso para esa tienda.

La versién del contenido cambid.

Volvé a consultar la tienda y revisd el borrador vigente antes de editar. No sobrescribas cambios ajenos a
ciegas.

No veo la nueva pagina o un botén para crearla.

Este editor modifica titulos y textos de pdginas existentes. La estructura la prepara el duefio en su panel.

Si necesitds corregir un cambio

Antes de guardar, salir no conserva la edicién local. Para corregir textos guardados, editd y guardd otra vez;
si ya eran pUblicos, publicd la correccién revisada. No hay historial de restauracién desde esta pantalla.

Consultar pedidos y seguimiento como colaborador

Consultar datos de pedidos autorizados sin confundir este permiso de lectura con los controles de cobros,
cancelacion o retiro del duefio.

Antes de empezar
+ Acceso aceptado para esa tienda y permiso Pedidos y seguimiento (consulta).

Dénde entrar: Mi equipo / Abrir tienda / Pedidos y seguimiento (consulta)
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Qué significa cada opcidn
Pedido: Muestra identificador, cliente, estado e importe total del pedido.

Contacto y direccién: Informacién del comprador para la tarea autorizada; no debe copiarse a material
puUblico.

Seguimiento: Muestra el identificador cuando estd disponible. Esta vista no ofrece un botén para cambiar el
estado.

Anterior / Siguiente: Recorre pdginas de hasta 20 pedidos, ordenados por los mds recientes.

1. Abrir la consulta
+ Entrd en /equipo, tocd Abrir tienda y elegi Pedidos y seguimiento (consulta).

Qué deberia pasar: Ves pedidos de esa tienda y la aclaracion de que pagos, cancelaciones y retiros los gestiona el
dueiio.

2. Identificar el pedido

+ Contrastd identificador, cliente e importe. Revisd estado, teléfono y direccién sélo para la tarea autorizada.

+ Leé Seguimiento cuando aparezca; no interpretes el estado del pedido como una confirmacién bancaria.

Qué deberia pasar: Consultds el pedido correcto sin modificarlo.

3. Recorrer la lista

+ Usd Siguiente o Anterior para consultar otras pdginas; si el botén estd deshabilitado, no hay una pdgina
disponible en esa direccién.

Qué deberia pasar: La paginacién cambia lo que ves, no el estado de los pedidos.

4. Derivar una accién al dueho

« Si hace falta confirmar un pago, cancelar o solicitar un retiro, informa al duefio el pedido correcto.

+ Al ferminar usd Mis tiendas o Cerrar sesién.

Qué deberia pasar: Las acciones restringidas siguen a cargo del propietario.

Qué queda guardado

Esta vista es de consulta y no tiene un botén de guardar pedidos.

Comproba el resultado

+ Sélo se consultan pedidos de la tienda autorizada.

* No se ofrecen acciones para confirmar cobros, cancelar pedidos ni solicitar retiros.

No aparecen los controles para confirmar o cancelar.

Es el comportamiento de este permiso de consulta. Pedile la accién al duefio.
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No veo un pedido mas antiguo.

Recorré las pdginas disponibles y revisd que abriste la tienda correcta.

Si necesitds corregir un cambio

Consultar o paginar no requiere reversion. El duefio puede cambiar o revocar el permiso; cerrar sesién no
elimina los permisos guardados.
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RUEDITAS Y RYUDA

Cbémo usar este manual

Buscd una tareaq, segui sus pasos y guardd tu avance de lectura.

Antes de empezar
* Ingresd con una cuenta habilitada para la tarea y el rol que vas a usar.

Dénde entrar: Rueditas y ayuda / Usar manual, busqueda y ejercicios de practica

Qué significa cada opcion
Buscar: Encontrd una tarea por su nombre o por una palabra.
Capturas: Tocd una imagen para ampliar los controles de la pantalla.

Ejercicios: Practicd con ejemplos sin cambiar tu cuenta.

1. Elegi la tarea que necesitds
« Escribi una palabra en Buscar o recorré los capitulos del manual.

Qué deberia pasar: Ves las tareas disponibles para tu rol.

Guie, manualy préctica Q | domini x|/
Shop DosRuedas omme

==| DOSRUEDAS

CONSULTA UNA TAREA CONCRETA

B Mn"unl Pnn TnnEAs

(@ Empezé poraca
PETU pos

Qué necesitas, dénde entrar, qué significa cada opcion y cémo comprobar lo que hiciste.

@ Manual por tareas
Ir auntema

m Manual general- PDF en

revisién

an} Manual - Catélogo y 9 articulos para «dominio» - rol Comercio.

Todos los temas - indice completo ~ VERSION PARA IMPRIMIR 0 PDF

DESCARGAR CONOCIMIENTD

DESCARGAR TEXTO PARA 1A

disefio

Rueditas y ayuda ~ Disefio de la tienda »
Recorridos- ejemplos . ) . . 3
observados Pedir ayuda y revisar propuestas de Rueditas Elegir logo, colores y tipografias

Rueditas explica y prepara borradores dentro del rol autorizado. Vos revisas Tu tienda puede expresar la identidad de fu comercio mientras el panel
Recorridas guiados ¥ guardas o publicas las acciones que lo requieren. conserva lamarca Shop DosRuedas.

Comercia-C -Promator - ién | Recorrido ain Ll Comercio  Recorrido ain no ejecutado

Practicd sin riesgos

Palabras claras

Cobros y cuenta de la tienda ” Migracion y catdloga conectado 2
Conectar Mercado Pago o Uala Bis Conectar Tiendanube o Mercado Libre desde el
Cobrés las compras en tu propia cuenta del proveedor. Shop no retiene ese comercio

Estoy aprendiendo como dinero ni fransforma una auterizacién en un pago acreditado Cada comercio autoriza su propia cuenta en la pégina oficial del proveedor.

Comercio Comercio | Recorrido ain no ejecutado

Comercio  Recorrido aiin no ejecutado
0de 153 articulos leidos

0de 9 précticas resuettas

Reiniciar mi progreso

Dominio prepie - Dominio propio

Ejemplo: Elegi la tarea que necesitds
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2. Segui la explicacion

+ Revisd dénde entrar, los campos y los pasos. Abrilas imdgenes si necesitds ver un detalle.

Qué deberia pasar: Sabés qué completar y qué botén guarda o publica.

3. Practicay guardd tu avance

« Abri los ejercicios relacionados cuando estén disponibles. Marcd como leido lo que ya comprendiste.

Qué deberia pasar: Tu avance se conserva en este navegador. Los ejercicios no cambian tu cuenta ni mueven

dinero.

=-| DOSRUEDAS

CENTRO DE APRENDIZAJE

@ Empeza por acd

@ Manual por tareas

D:I Manval general: PDF en

revisién

] Manval - Catéloge y

disefio

Recorridos - ejemplos

observados
Recorridos guiados
Practicé sin riesgos

Palabras claras

Estoy aprendiendo como

Comercio

0 de 153 articulos leidos

0 de 9 practicas resueltas

Reiniciar mi progreso

que corresponda al estado real de tu conversacion.

X 3 En este articulo
s Abrir la guia de venta, registro y entregas abre la ayuda; no registra una oferta ni envia un correo al

comercio. Antes de empezar

Los campos

Qué deberia pasar
: pa PEcla s
Tenés el material adecuado visible antes de copiarlo.

Guardado y resultado

Si algo falla

Preguntos frecuentes

PR SERUMENTS O N8 FAPIESTA

RO

aamm

Textos de primer confacto, seguimiento y preparacion de tienda. Componente real con cuenta ficticio; copiar na envia mensajes. - Promator
Ventana: 1440 x 960 px

Captura nueva: 12 oct 2026, 7:11 p. m. (Argentina) - laboratorio_componentes_actuales_datos_ficticios

Versién comprobada: componentes-locales-20261012

D Entendi este paso

o Revisar lo que vas a ofrecer

Ejemplo: Practicd y guardé tu avance

Qué queda guardado

El avance registra tu lectura en este navegador. Para realizar una tarea en Shop, entrd a tu panel y segui sus

pasos.

Comproba el resultado

+ La busqueda encuentra la tarea.

+ Podés ampliar las imagenes y volver al texto.
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Si necesitds corregir un cambio

Consultar esta informacién no modifica operaciones ni necesita deshacerse. Si decidis realizar una accién
desde sus accesos, segui el procedimiento especifico de esa tarea.
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AYUDA Y SOPORTE

Pedi soporte o envid una sugerencia

Consultd una dificultad o proponé una mejora desde tu panel y segui el estado de tus sugerencias.

Antes de empezar

+ Cuenta habilitada de comercio, colaborador, promotor, operador o repartidor Flex. Este buzén interno no
estd disponible para compradores.

Dénde entrar: Panel habilitado / Ayuda / Soporte y Sugerencias

1. Elegi cobmo consultar

+ Abri Ayuda / Soporte y Sugerencias. Usd el contacto de soporte que muestra tu panel para pedir ayuda.

* Para registrar una idea o un problema, elegi Mejorar algo que ya existe, Algo no funciona, Proponer una
funcién nueva u Otra consulta o idea.

Qué deberia pasar: Elegiste el canal y la categoria apropiados.

2. Describi lo que necesitds

+ Completd un titulo de hasta 120 caracteres y una descripcién de hasta 1500. Indicé la pantalla, qué
intentaste y qué resultado viste.

* No incluyas contrasefias, claves, coédigos de acceso ni datos privados de compradores. Tocd Enviar
sugerencia. Se permiten hasta 5 cada 24 horas.

Qué deberia pasar: Esperd la confirmacion antes de repetir. Enviar no cambia pedidos, pagos, stock, entregas ni
saldos.

3. Segui la respuesta

+ Consultd Mis sugerencias enviadas. Los estados son Recibida, En estudio, Planificada e Implementada.

+ Una sugerencia recibida no confirma una solucién ni una fecha de entrega. Las notas internas de
Administracién son privadas.

Qué deberia pasar: Podés seguir el estado desde tu cuenta.

Qué queda guardado

Enviar sugerencia guarda tu consulta para Administraciéon. Consultar el estado no modifica operaciones de tu
comercio.

Revisd el estado informado antes de continuar.

Si necesitds corregir un cambio

Consultar no modifica datos. Antes de confirmar una operacién, revisa su alcance.
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RUEDITAS GOPILOTO

Rueditas Copiloto: elegi una tarea y revisd antes de confirmar

Cinco accesos para preparar envios, adaptar fotos, escribir textos, configurar herramientas y consultar las
guias.

Antes de empezar
+ Cuenta habilitada y permiso para la tarea.

Dénde entrar: Panel del comercio / Rueditas |A

Qué significa cada opcidn

Cupo: Base: 60 consultas por hora y 120 de texto por 24 h; visidon hasta 4 por hora y 10 por 24 h. Un intento al
modelo cuenta aunque falle. Administracién puede ajustar el cupo autorizado.

1. Paso 1
+ Abri Rueditas |IA desde la cabecera del panel. Leé Cémo funciona.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

2.Paso 2
+ Elegi uno de los cinco accesos. La etiqueta indica si usa IA o trabaja en tu navegador.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

3.Paso 3
* Revisd la tarjeta Propuesta sin guardar y sus campos editables.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

4. Paso 4

+ Usd el botén especifico para pasar al formulario o confirmar un guardado. Publicar el contenido es una
accion distinta.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

Qué queda guardado

Las propuestas requieren revision humana. Preparar no guarda ni publica, acredita pagos, reserva stock ni
solicita envios. Los permisos siguen siendo los de tu cuenta y tienda. El contexto no incluye datos privados de
compradores ni claves. Buscar guias, extraer texto localmente, preparar borradores simples y adaptar fotos
consumen cero tokens.

Consultd las guias para aprender una tarea sin enviar datos al modelo.
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Comproba el resultado

* La propuesta se distingue del dato guardado.

* No se crearon envios ni cargos al preparar.

Si necesitas corregir un cambio

Descartd el borrador antes de confirmar. Los cambios guardados se corrigen desde su editor.

Si necesitds ayuda

La generacién de imagenes con |A estd bloqueada.

Si necesitds ayuda

Si una consulta falla no se vuelve a enviar automaticamente. Las herramientas locales siguen funcionando.

Pre-cargar un envio desde WhatsApp sin crearlo todavia

Extraé datos explicitos de un texto o autorizd la lectura de una captura preparada. No equivale a solicitar
transporte.

Antes de empezar
+ Cuenta habilitada y permiso para la tarea.

Dénde entrar: Panel del comercio / Rueditas |A

Qué significa cada opcidn
Importe a cobrar: Importe de productos en efectivo, no tarifa de transporte ni evidencia de pago.

Memoria temporal: El borrador vence a los 10 minutos. Recargar o cambiar de cuenta lo descarta; no vigja
por URL ni almacenamiento persistente.

1. Paso 1

+ Pegd texto ficticio o de la venta autorizada. Extraer texto sin IA reconoce lineas como Nombre:, Teléfono:,
Direccién:, Localidad: y Cobrar:.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

2.Paso 2

+ Si el texto es ambiguo podés elegir Analizar texto ambiguo con IA. En capturas, elegi laimagen, recortd
informacién ajena, preparala hasta 1024 px y autorizd su andlisis.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

3.Paso 3

* Revisd cada campo: Detectado, Falta completar o Revisar. La lectura con |A siempre requiere revision.
Confirmd aparte el importe de productos a cobrar.
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Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

4. Paso 4

« Elegi Logistica DosRuedas o DosRuedas Flex y tocd Pasar al formulario de envio. En destino, tocd Revisar y
usar.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

5.Paso 5

+ Revisd direccidn, cobertura, tarifa real y modo de cobro en el formulario oficial. Sélo la confirmacién final
solicita el envio o etiqueta.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

Qué queda guardado

Las propuestas requieren revision humana. Preparar no guarda ni publica, acredita pagos, reserva stock ni
solicita envios. Los permisos siguen siendo los de tu cuenta y tienda. El contexto no incluye datos privados de
compradores ni claves. Pre-cargar no cotiza ni reserva créditos. Shop no guarda la captura en Storage ni su
contenido en logs. El andlisis con |A envia sélo la captura preparada al proveedor tras tu confirmacién. En
Flex el costo fisico del viaje depende de tu acuerdo con el repartidor o mensajeria; la etiqueta mantiene su
comisidn vigente.

Nombre: Cliente de prueba Direccién: Calle de ejemplo 123 Localidad: Mar del Plata Cobrar: $12.500,50

Comproba el resultado

* La propuesta se distingue del dato guardado.

* No se crearon envios ni cargos al preparar.

Si necesitds corregir un cambio

Descartd el borrador antes de confirmar. Los cambios guardados se corrigen desde su editor.

Si necesitds ayuda

Datos ilegibles o ausentes se completan manualmente. No asumas una direccion ni un pago.
Si necesitds ayuda

Si tenias datos en el formulario, revisd la confirmacién antes de reemplazarlos.

Achicar o adaptar fotos en el navegador sin tokens

Usd una foto existente y compard peso y dimensiones antes de descargarla o confirmar su uso.

Antes de empezar
* Cuenta habilitada y permiso para la tarea.

Dénde entrar: Panel del comercio / Rueditas |A
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Qué significa cada opcidn
Peso final: Se intenta llegar a 300 KB conservando calidad; si no se logra se informa el peso real.

Logo: Conserva transparencia y proporcién, con un méximo de 800 px por lado, sin deformarlo.

1. Paso 1
+ Abri Achicar o adaptar una foto y elegi JPG, PNG o WebP de hasta 16 MB.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

2.Paso 2
* Elegi Producto 1080x1080, Historia 1080x1920, Portada 1920x640 o Logo con proporcioén y transparencia.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

3.Paso 3

* Para fotos elegi encuadre completo con margenes o recorte; revisd los bordes. El logo conserva suimagen
completa.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

4, Paso 4
* Tocd Preparar imagen sin subir y compard Antes y Después.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

5.Paso 5

+ Descargd el archivo o confirmd Usar esta imagen en el formulario. La historia se descarga para usar en tu
red social.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

Qué queda guardado

Las propuestas requieren revision humana. Preparar no guarda ni publica, acredita pagos, reserva stock ni
solicita envios. Los permisos siguen siendo los de tu cuenta y tienda. El contexto no incluye datos privados de
compradores ni claves. Canvas procesa localmente: cero IA y cero Storage al preparar o descargar. Usar
imagen confirma la subida al editor. Guardar la ficha o publicar el disefio sigue siendo un paso distinto. Tu
archivo original no se modifica.

Una foto de producto puede pasar a WebP cuadrado. El peso exacto depende de la foto y se muestra en
pantalla.

Comprobd el resultado

* La propuesta se distingue del dato guardado.

* No se crearon envios ni cargos al preparar.
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Si necesitds corregir un cambio

Descartd el borrador antes de confirmar. Los cambios guardados se corrigen desde su editor.

Si necesitds ayuda

La foto debe ser estatica y de hasta 32 megapixeles.

Si necesitds ayuda

Revisd legibilidad del logo y que el recorte no quite detalles del producto.

Preparar textos, productos, metas, talles y postventa

Rueditas propone con datos actuales y campos editables; vos decidis qué guardar y cudndo publicarlo.

Antes de empezar
+ Cuenta habilitada y permiso para la tarea.

Dénde entrar: Panel del comercio / Rueditas A

Qué significa cada opcidn

Precio base promedio: Referencia de los productos consultados; no es ticket promedio de ventas ni una
promesa de rentabilidad.

Publicado y borrador: El diagnéstico distingue herramientas visibles de cambios ain sin publicar.

1. Paso 1

* En Ideas y textos para vender mds elegi un producto o el contexto acotado del catdlogo. Pedi descripcién,
WhatsApp, correo, Reel/TikTok o texto para placa 9:16.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

2.Paso 2

+ Revisd caracteristicas, precios y condiciones; Copiar texto no lo envia. Usar en descripcién lleva el texto al
editor del producto.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

3.Paso 3

+ En Configurar una herramienta por mi, prepard una meta, una guia de talles, postventa o un producto
nuevo. Las opciones simples no requieren IA.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

4. Paso 4

+ Meta: revisd importe y vigencia en el editor, guardd la promocién pausada y vinculd la barra a ese ID en
borrador. Activar la promocién y publicar la barra son decisiones explicitas.
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Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

5.Paso 5

* Talles: editd las medidas orientativas segin tus prendas. Se guarda una guia desactivada; asocid y revisa
antes de publicar.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

6. Paso 6

* Postventa: compard estado actual, plazo, motivos y condiciones; Confirmar configuraciéon guarda esos
pardmetros sin crear cambios, envios ni reembolsos.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

7.Paso 7

* Producto: completd precio y stock si no fueron indicados. La ficha nueva empieza oculta; editar una
descripcién conserva el stock existente.

Qué deberia pasar: Datos revisados antes de confirmar.

Qué queda guardado

Las propuestas requieren revision humana. Preparar no guarda ni publica, acredita pagos, reserva stock ni
solicita envios. Los permisos siguen siendo los de tu cuenta y tienda. El contexto no incluye datos privados de
compradores ni claves. Los precios definitivos y la disponibilidad se validan en el checkout. La guia orientativa
no certifica el calce; puede editarse y permanece desactivada al guardarla. Modificar un texto no acredita
pagos ni confirma stock de una venta externa.

Preparame envio gratis desde $45.000 genera una propuesta para revisar; no activa el beneficio.

Comproba el resultado

* La propuesta se distingue del dato guardado.

* No se crearon envios ni cargos al preparar.

Si necesitas corregir un cambio

Descartd el borrador antes de confirmar. Los cambios guardados se corrigen desde su editor.

Si necesitds ayuda

No compartas claves ni datos privados en pedidos de marketing.

Si necesitds ayuda

Si falta informacién, completala; una sugerencia no certifica el dato.
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PRACTICA LO APRENDIDO

Elegi una respuesta antes de leer la explicaciéon. En la guia web podés responder y guardar tu avance.

1. Te dieron acceso sélo a Productos y stock. ; Podés gestionar los pagos?
A. No, necesitds el permiso correspondiente

B. Si, cualquier acceso habilita todo

Respuesta A: Tu cuenta sélo permite las secciones que el duefio te asigno.

2. El duefio revocé tu acceso y dejaste una pestaiia abierta. ; Conservds los permisos?
A. No, el acceso revocado deja de habilitar acciones

B. Si, hasta cerrar esa pestaiia

Respuesta A: Una pantalla que quedé abierta no conserva los permisos. Actualizd tus accesos para ver las tiendas
disponibles.
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PALABRAS GLARAS

Colaborador

Persona con cuenta propia y permisos concretos para una tienda; no recibe los permisos completos del dueno.

Cupo

Cantidad de consultas o trabajos del asistente disponible bajo sus limites. No es stock de productos niuna
certificacién de capacidad total de Shop.

Simulacién

Ejercicio con datos ficticios que no ejecuta la operacién real. Aprender o completar el ejercicio no certifica una
integracién de produccién.
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